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"Rezension Keine Angst, um Office 2007 mit seinen Komponenten und deren
Zusammenarbeit in den Griff zu bekommen, benötigt man keinen 1000-Seitenwälzer:

Office-Experte Michael Kolberg schafft es mit seinem Office 2007 Kompendiumauch auf
lockeren 944-Seiten und das ganz souverän und praktisch umsetzbar. Kolberg zielt mit

seinem Kompendium auf die 'perfekte' Büroorganisation ab und das verlangt ein
nahtloses Zusammenspiel der einzelnen Office-Komponenten Word, Excel, Access,

Outlook und PowerPoint. Dazu geht Kolberg systematisch vor: er setzt ganz weit vorne
an, bei der Installation und dem ersten Start. Damit eignet sich sein Kompendium
praktisch als Einzugshilfe für den ersten Office-Einsatz im Büro oder ähnlichen

Umgebungen. Nach der Programmoberfächentour, der Arbeit mit Dokumenten und
übergreifenden Standardbefehlen geht er dazu über, die einzelnen Office-Komponenten

vorzustellen: Textverarbeitung mit Word 2007, Tabellenkalkulation mit Excel 2007,
Datenbanken mit Access 2007, Kommunikation mit Outlook 2007 und Präsentieren mit
Powerpoint 2007. Kolberg geht auch hier jeweils behutsam vor: er zeigt und erklärt die

Programmoberfläche, einfache Funktionen wie etwa Texteingabe bei Word oder die
Fenster- oder Blätterhandhabung bei Excel bis hin zu fortgeschrittenen Funktionen und
Einsatzmöglichkeiten. Das abschließende Kapitel: 'Gemeinsame Aufgaben' dreht sich

dann um die Zusammenarbeit der Komponenten, gemeinsame Datennutzung, Illustration
von Dokumenten, Druck und Versand sowie die Automatisierung. Die CD zum Buch

enthält das komplette Werk als PDF. Wer das komplette Officepaket 2007 von Anfang an
professionell Einsetzen will und auch auf längere Einsatzzeit ein solides

Nachschlagewerk benötigt, ist bei Kolberg mit seinem Office 2007 Kompendium am Ziel
der Wünsche angekommen. Doch auch wer einen Schritt tiefer in die Programme
einsteigen will, muss sich nicht von Kolberg trennen, denn auch das Access 2007

Kompendium und das Outlook 2007 Kompendium. Perfekt und sicher kommunizieren
und organisieren stammen aus seiner Feder. --Wolfgang Treß Über den Autor und
weitere Mitwirkende Michael Kolberg studierte neben seiner Schulzeit Musik am

Städtischen Konservatorium Berlin und nach seinem Abitur Luft- und Raumfahrttechnik
an der Technischen Universität Berlin. Nach seinem Abschluss zum Dipl.-Ing. war er für

zwei Jahre bei der NATO in den Bereichen Operations Research
(Unternehmensforschung) und militärischer Aufklärung aktiv. Nach einem

Aufbaustudium in Betriebswirtschaft an der Harvard School of Business Adinistration
arbeitete er für sieben Jahre für die Unternehmensberatungsfirma McKinsey & Co., Inc.

und war kurze Zeit leitender Controller bei einem großen deutschen
Einzelhandelskonzern. Anschließend wechselte er seine Karriereziele und nahm zunächst
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an einem einjährigen Programm zum Studium der japanischen Sprache und Geschichte
an der Waseda-Universität in Tokyo teil. Dort erlernte er auch die Grundlagen des

japanischen Schwertkampfs. Seit 1984 ist er als Autor selbstständig. Er hat etwa 200
Bücher bei verschiedenen Verlagen ? insbesondere zu Themen im Bereich der Microsoft

Office-Programme und deren Anwendung im betriebswirtschaftlichen Bereich ?
geschrieben. Zu seinen Lieblingsspielzeugen gehören ? neben dem Computer ? das

Altsaxophon, der Fotoapparat, das japanische Schwert und die Schrotflinte."
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